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GELIRLER MUDURLUGU GOREV
Karar Tarihi: | Karar No : Kararin YETKI VE CALISMA ESASLARI
01.06.2026 47 Konusu YONETMELIGI
Toplanti Dénemi : )
2026 Yih Haziran Ay1 Toplalr;t.l;)aati ' Birlegim:1 Oturum:1
Meclis Baskan :ibrahim PALAZ

Ms_cm_(ly_ﬂgﬂ_;Mehmet YILMAN, Vedat ERKOYUNCU, Burcu ATA KUZU,
Leyla KOSTENOGLU, Ozgiir DONMEZ, Samet ARIKER, Emrah CAKIR,
MECLISI Siireyya OZADALI, Yesim KOKSAL, Erce BUYUKBOSTANCIOGLU, Servet
TESK‘L BIYIK, Tuncay SALI, Zeki KAHYA, Turhan CURA, Fatma TURK,
EDENLER Pervin DEMIR, Umit YERGAL, , Hatice Burcu OZDEMIR, Mahmut Sami
CENGELOGLU ve Taner KUCUK.

Toplantiya Katilmayanlar: Dogan CEYLAN, Ogiing KUCUKKOYUNCU,
Siikrii KIZILAY, Cihan Berk UMAY ve Ozkan CiL.

Bagkanlk Makamindan meclise havale edilen Yazi fgleri Miidiirligi’niin
25/05/2026 tarih ve 432302 sayih yazisi ve ckindeki Plan ve Biitce Komisyonu’nun
18/05/2026 tarih ve 2026/2 sayih komisyon raporu okundu.

Gelirler Miidiirliigii Yonetmelik Taslag, 01.04.2026 tarihli Belediye Meclisi
toplantisinda incelenmek iizere Plan ve Biitge Komisyonu’na havale edilmis; komisyon
tarafindan hazirlanan 16.04.2026 tarih ve 2026/1 sayih Komisyon Raporu ise 04.05.2026
tarihli Belediye Meclisi toplantisinda goriisiilmiistiir. Konunun yeniden incelenmesi
amaciyla, 39 sayih Meclis Karan ile taslak tekrar Plan ve Biitce Komisyonu’na havale
edilmigtir.

Soz Kkonusu yonetmelik taslagn Plan ve Biitce Komisyonu tarafindan yeniden
goriigiilmiis olup, komisyon tarafindan diizenlenen 18/05/2026 tarih ve 2026/2 sayih

komisyon raporu ile yonetmelik taslag revize edilerek uygun goriilmistiir.

5393 sayih Belediye Kanunu'nun 18 nci maddesinin (m) bendi uyarinca belediye
baskanligina ait yonetmeliklerin kabulii Belediye Meclisinin gorev ve yetkileri arasinda yer
almakta olup, Gelirler Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Caliyma Esaslar1 Yonetmeligi’nin Plan
ve Biitce Komisyonu Raporu dogrultusunda Belediye Meclisinde goriigiilerek uygun
gorilmistir.

KARAR:

Plan ve Biitce Komisyonu’nun 18.05.2026 tarih ve 2026/2 sayih raporu ile revize
edilen, “Gelirler Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Caliyma Esaslar1 Yonetmeligi” Taslagi’mn,
Plan ve Biit¢e Komisyonu’ndan geldigi sekli ile kabuliine, Haziran ay1 olajan meclis
toplantisi 1. Birlesim 1. Oturumunda yapilan isaretle oylama sonucunda toplantiya katilan

7’erin oy birligi ile karar verildi. j
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GONEN BELEDIYESI
GELIRLER MUDURLUGD
GOREYV, YETKI VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Madde 1 — Amag
Bu Yonetmeligin amaci, Gonen Belediyesi Gelirler Miidiirliigii’niin gérev, yetki ve sorumluluklan

ile ¢aliyma usul ve esaslanm diizenlemektir.

Madde 2 - Kapsam

Bu Yénetmelik, Gonen Belediyesi Gelirler Miidiirliigi'niin gorev alanina giren her tirli gelir,
tahakkuk, tahsilat, takip ve icra islemlerine iligkin usul ve esaslan kapsar.

Madde 3 — Dayanak

Bu yonetmeligin dayanag 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu,
6183 sayih Amme Alacaklan Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun, 5018 sayili Kamu Y&netimi ve
Kontrol Kanunu, 1319 Sayili Emlak vergisi Kanunu, 213 Sayili Vergi Usul Kanunu, 657 Sayih
Devlet Memurlant Kanunu, 2577 Sayih [.Y.UK ve diger mer'i mevzuata dayamilarak
hazirlanmigtir.

Madde 4 — Tamimlar

Bu Yonetmelikte gegen;

a) Belediye: Gonen Belediye Bagkanhgi'm,

b) Ust Yonetici: Gonen Belediye Bagkam ve Yardimeilarini,

¢) Miidiir: Gelirler Miidiirii'nii,

d) Seflikler: Tahakkuk Servisi, Tahsilat Servisi, Takip ve Icra Servisi
¢) Personel: Miidiirlige bagh ¢aliganlarin tiimiinii ifade eder.

f) Mali Yil: Takvim yilin1 ifade eder.

iKiNCi BOLUM

Miidiirliigiin Kurulusu, Teskilat ve Gorevleri

Madde 5 - Tegkilat Yapisi
Gelirler Miidiirliigii, Bagkanlik Makam: tarafindan onaylanan imza Yetkileri Ynergesi ve Génen
Belédiye Bagkanlig1 Organizasyon $emasina gore olusur. Miidiirliik asagidaki servislerden olusur:

ahakkuk Servisi, Tahsilat Servisi, Takip ve fcra Servisi.
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OcONCO BOLUM

Gelirlerin Tiirleri ve Uygulama Esaslan

Madde 6 — Gelirlerin Tiirleri
Gonen Belediyesi'nin gelirleri; 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 59. maddesi, 2464 sayil

Belediye Gelirleri Kanunu ve ilgili diger mevzuatlar gergevesinde asafidaki sekilde siniflandinhir:

VERGI GELIRLERI:

1- Emlak Vergisi

2- Cevre Temizlik Vergisi

3- flan ve Reklam Vergisi

4- Egilence Vergisi

5- Haberlesme ve Elektrik Tiiketim Vergileri (yasal dayanagi devam edenler)

HARC GELIRLERI:

1- Isyeri Agma ve Caligma Ruhsat Harc

2- imar ile ilgili harglar (Imar, ingaat, plan tasdik, yap: kullanma, parselasyon vb.)
3- Olgii ve Tart Aletleri Muayene Harglan

4- Diger 2464 sayil Kanunda yer alan harglar

UCRET GELIRLERIi:
1- Belediye tarafindan sunulan hizmetler kargilig1 alinan ticretler
2- Otopark, pazar yeri, mezarlik, sosyal tesis, nikah salonu vb. kullamm iicretleri

3- Belediye taginmazlarinin kiralanmasy, tahsis edilmesi veya gegici kullanimindan dogan gelirler

KATILMA PAYLARIL:
1- Yol, kanalizasyon ve su tesisleri i¢in alinan katilma paylar
2- 2464 sayilh Kanunun 86-94. maddeleri uyarinca belirlenen diger katilim paylar

BAGIS VE YARDIMLAR:
1- Gergek ve tiizel kigiler tarafindan yapilan nakdi veya ayni bagislar
2- Ulusal veya uluslararas: fonlardan saglanan destekler

CEZA VE GECIKME GELIRLERI:

1- 5326 say1h Kabahatler Kanunu kapsaminda uygulanan idari para cezalan
2- Belediye mevzuatina aykin fiillerden dogan cezalar

3- Gecikme zamlari, faizler ve tazminatlar

DIGER GELIRLER:
1- Faiz gelirleri
2- Maddi duran varlik satis gelirleri
Mahkeme kararlariyla tahsil edilen alacaklar
4- Kanunlarla belediyclere birakilan diger gelirler

2 A
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Madde 7 - Uygulama Esaslarn

Belediye gelirleri; 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 213 sayili Vergi Usul Kanunu, 6183
sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun ve ilgili mevzuat hiikiimleri
¢ergevesinde tahakkuk cttirilir, tahsil edilir ve muhasebelestirilir.

Her gelir tiirii igin gelir tahakkuk figi, tahsilat makbuzu ve muhasebe kayit belgeleri diizenlenir,
a- Gelirlerin tahsili, Gelirler Miidiirliigii tarafindan yapilir.

b- Tahsil edilen tutarlar, aym giin belediye veznesine veya banka hesabina yatinlir.

¢- Her tiirlii gelir iglemi, elektronik belediye bilgi sistemi {izerinden yiiriitiiliir ve kayit altna
alinir,

¢- Gelirlerin takibi, Tahakkuk Servisi ile Takip ve Icra Servisi tarafindan yapilir.

d- Gecikme, ceza veya faiz uygulamalan ilgili kanunlarda belirtilen oranlar {izerinden hesaplanir.
¢- Her yil yeniden degerleme orani dikkate alinarak, belediye meclisince belirlenen ticret ve harg
tarifeleri uygulanur.

f- Belediye gelirlerinin artirilmast, tahsilat oranlaninin yiikseltilmesi ve kayip kagaklarin
onlenmesi amaciyla gerekli idari ve teknik onlemler alinir.

g- Gelirlerin denetimi, i¢ Denetim Birimi ile Sayistay denetimine tabidir.

g- 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu hiikiimleri sakh kalmak kaydiyla, kamu
gorevlerinin yerine getirilmesi ve kamu alacaginin saghkli sekilde tahakkuk ettirilmesi amaciyla,
gerekli kigisel verilerin ilgili mevzuat ger¢evesinde ve resmi yollarla temin edilmesinden ilgili
islem tesis eden midiirliikler sorumludur.

Madde 8 — Mali Ucret Tarifesinin Uygulanmasi

a- Gonen Belediyesi tarafindan sunulan tiim hizmetlere iliskin iicretlendirme iglemleri, Belediye
Meclisi tarafindan kabul edilerck yiiriirliige giren Mali Ucret Tarifesi hiikiimlerine gore
uygulanir.

b- Mali Ucret Tarifesi; belediye tarafindan verilen hizmetlere iligkin harg, iicret, katilim payz,
teminat, kira, kullamim bedeli ve diger mali yiikiimliliiklerin tiirlerini ve tutarlarim kapsar.

¢c- Belediye birimleri, sunduklari hizmetler kargilifinda tarifede belirlenen iicretlerin diginda
herhangi bir ad altinda ticret talep cdemez.

¢- Tarifede yer alan tcretler, ilgili birimler tarafindan tam, dogru ve eksiksiz bi¢imde
uygulanmakla yiikimliidiir.

d- Mali Ucret Tarifesinde yapilacak degisiklikler, belediye meclisi karanyla yiiriirliige girer ve
kararin yiiriirliik tarihinden itibaren uygulanir.

e- Uygulanacak iicretler, hizmet alan kisi veya kurumlara seffaf, anlagilir ve erisilebilir bir gekilde
duyurulur.

f- Bu madde kapsaminda yapilan tiim iicretlendirme ve tahsilat iglemleri, ilgili mevzuata uygun
olarak kayit altina alinir, takip edilir ve denetime agik tutulur.

DORDUNCU BOLUM
Yetki ve Sorumluluk

adde 9 - Gelirler Miidiirliigii, Belediye Bagkanina bagl olarak gorev yapar. Belediye Bagkam,
bu yetkisini Bagkan Yardimcisi araciligiyla kullanabilir.
Madde 10 — Gelirler Miidiirii; miidiirliifiin yonetiminden, gelirlerin tahakkuku, tahsili, takibi ve

kayitlarinin mevzuata uygun bigimde yiiriitiilmesinden dogrudan sorumludur. 2
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Madde 11 - Gelirler Miidiirliigiiniin yetkileri sunlardir:

a- Belediye gelirlerinin (vergi, resim, harg, kira, ecrimisil, katki pay: vb.) tahakkuk ve tahsil
iglemlerini yiiritmek,

b- Gelirlerin zamaninda ve cksiksiz tahsil edilmesi igin gerekli idari ve hukuki iglemleri yapmak,
¢- Mevzuata gore tarh, tahakkuk, diizeltme, terkin ve iade iglemlerini sonuglandirmak,

¢- Belediyenin gelir politikalari dogrultusunda onerilerde bulunmak, gelir artinict dnlemler
geligtirmek,

d- Miidiirliik personelinin gorev ve sorumluluklanint belirlemek, galigmalanni denetlemek,

¢- Midiirliik gorev alanina giren konularda Bagkanhk Makamina, Mali Hizmetler MiidiirlGgi'ne
ve diger birimlere gerekli bilgi ve raporlari sunmak,

f- Bilgi sistemleri tizerinden gelir kayitlarini tutmak, tahakkuk ve tahsilat verilerini elektronik
ortamda giincel tutmak,

g- ilgili kanun, yonetmelik, genelge ve tebligler cergevesinde her tiirlii gelir iglemini yiiriitmek.

Madde 12 - Gelirler Miidiirliigiiniin sorumluluklar:

a- Miidiirliik hizmetlerinin usuliine uygun, verimli ve mevzuata uygun sekilde yiiriitilmesinden,
b- Gelirlerin eksiksiz tahsil edilmesinden ve belediye biitgesine zamaninda intikal ettirilmesinden,
¢~ Gelir kayitlarinin dogru tutulmasindan, kontrol ve mutabakat iglemlerinin yapilmasindan,

¢- Personelin gorev dagilim, disiplin, izin, egitim ve performans konularinda gerekli
diizenlemelerin yapilmasindan,

d- Denetim birimlerine gerekli bilgi, belge ve agiklamalarin saglanmasindan,

e- Gizlilik ve kigisel verilerin korunmas: ilkelerine uyulmasindan,

f- Miidiirliikk gorev alanina iligkin stratejik plan ve performans programi hedeflerinin
gerceklestirilmesinden sorumludur.

Madde 13 - Gelirler Miidiiriiniin sorumluluklar;

a- Gelirler Miidiirii, Belediye Bagkanina veya bagh bulundugu Bagkan Yardimcisina karg:
sorumludur.

b- Miidiirliik hizmetlerinin ilgili kanun, tiiziik, ydnetmelik ve genelgelere uygun bigimde
yiuriitilmesini saglar.

¢~ Gelirlerin tahakkuku, tahsili, izlenmesi, kayit altina alinmasi ve raporlanmasindan birinci
derecede sorumludur.

¢- Miidiirliigiin gérev alanina giren konularda diger miidiirliklerle koordinasyonu saglar.

d- Miidiirliige bagh tiim servislerin ¢aligmalarini planlar, yiiriitiir, denetler ve sonuglarm
degerlendirir.

e- Personelin gorev dagilimini yapar, performanslarini izler ve disiplin hiikkiimlerini uygular.
f- Belediye gelirleri ile ilgili olarak Bagkanlik¢a verilen yetkileri kullanir ve gerekli yazigmalan
yuritir.

g- Kanun, yonetmelik ve Belediye Meclisi kararlanina aykir islem yapilmamasini saglar.

g- Miidiirliik biitgesinin hazirlanmasi, uygulanmasi ve harcama disiplininin saglanmasindan
sorumludur.

h- Gerekli gordiigii hallerde seflikler ve personel arasinda ig boliimii ve rotasyon yapabilir.

AT
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Maddec 14 - Seflerin Sorumluluklan;

a- Sefler, Gelirler Miidiiriine kars) sorumludur.

b- Sorumlusu olduklan servisin is ve iglemlerinin yasal mevzuata, Belediye politikalanna ve
Miidiirliik talimatlarina uygun sckilde yiiriitiilmesini saglarlar.

c- Servis personeline i§ dagilimini yapar, yapilan iglerin mevzuata ve siirelere uygunlugunu
denctler.

¢- Tahakkuk, tahsilat, takip ve icra, emlak, beyan, kayit ve argiv islemlerinin diizenli ve dogru
sckilde yiriitiImesinden sorumludur.

d- Midiirliik igi ve dis1 yazigmalarin zamaninda, dogru ve usuliine uygun hazirlanmasini saglar.
e- Servisinde yuritilen iglerle ilgili kayit, belge, defier ve dosyalarin diizenli sekilde tutulmasing
saglar.

f- Personelin 6zliik, izin ve mesai durumlarim takip eder; Miidiir’e bilgi verir.

g- Servis faaliyetleri hakkinda periyodik raporlar hazirlayarak Miidiire sunar.

g- Gizlilik ve kigisel verilerin korunmas ilkelerine uyar; personele bu konuda gerekli
bilgilendirmeyi yapar.

h- Miidiiriin verecegi diger gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirir.

Madde 15 - Personelin Sorumlulugu;

a- Her personel, gérev tamminda belirtilen is ve iglemleri zamaninda, cksiksiz ve mevzuata uygun
olarak yiiriitmekle yiikiimliidiir.

b- Gorev alanina giren islemlerde hata, gecikme veya usulsiizliik tespit edildiginde, amirine derhal
bilgi verir.

c- Goreviyle ilgili kayit, belge ve bilgileri tigiincii kigilerle paylagamaz.

¢- Ustlerinden gelen talimatlara uygun hareket eder; is disiplini, gizlilik ve etik kurallarina uyar.
d- Miudiirliik personeli, kendilerine verilen gorevleri mevzuata, i¢ kontrol ilkelerine ve amirlerinin
talimatlarina uygun olarak yerine getirmekle yiikiimlidir.

¢- Gorevlerin yerine getirilmesinde yapilan hata veya ihmallerden dogan zararlardan ilgili
personel sorumludur.

BESINCI BOLUM
Servislerin Gorevleri

Madde 16 - Tahakkuk Servisinin Gorevleri

1- Gelirlerin Tespiti ve Tahakkuku;

a- Belediye gelirlerinin (gevre temizlik vergisi, ilan reklam vergisi, kira gelirleri, iggaliye, harglar
vb.) mevzuata uygun olarak tahakkuk ettirilmesini saglamak.

b- Yeni miikelleflerin tespiti, kayit altina alinmasi ve miikellef bilgilerinin glincel tutmak.

¢~ Vergi, harg ve ticretlerin tahakkuk figlerini diizenlemek.

d- Emlak Vergisi Kanunu hiikiimlerine gore bina, arsa ve arazi vergilerinin tarh ve tahakkuk
islegnlerini yiirtitmek.

eni inga edilen veya el degistiren taginmazlar igin ilk beyanname iglemlerini almak ve sisteme
slemek.

f- Miikelleflerin beyanname diizeltme, diizeltme talepleri ve terkin iglemlerini degerlendirmek.
g- Beyan ve Bildirimlerin islenmesi Miikelleflerden gelen beyan ve bildirimleri (emlak vergisi
beyannameleri) almak, kontrol etmek ve sisteme islemek. Beyanlar dogrultusunda tahakkuk
iglemlerini yapmak.

h- Vergi degerlerini ve yeniden degerlgme granlarim giincellemek.

6
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2- Mevzuat ve Oran Uygulamalan

a- Vergi ve harglara iligkin tarh, tahakkuk ve oranlann kanun, yonetmelik ve belediye meclisi
kararlarina uygunlugunu saglamak.

b- Yeniden degerleme orani, tarifeler veya meclis kararlaniyla yapilan artiglan tahakkuk
kayitlarina yansitmak.

¢- Miikelleflerin borg sorgulama iglemlerini yapmak,

3- Adres ve Miikellef Takibi

a- Taginmazlarin adres ve ada-parsel bilgilerinin giincel tutulmasini saglamak.

b- Tapu miidiirliikklerinden gelen devir, sati ve intikal bildirimlerini takip etmek ve emlak vergi
kayitlarina iglemek.

c- Miikelleflerin taginmaz degisiklikleri, yeni ingaat, yikim, cins degisikligi gibi durumlarini
izlemek.

4- Diizeltme ve iptal islemleri

a- Hatal,, miikerrer veya yanhs tahakkuklarin diizeltilmesi ya da iptaline iligkin iglemleri
yiiritmek.

b- Miikellef dilekgeleri iizerine gerekli incelemeleri yaparak diizeltme onerilerini hazirlamak.

5- Bilgi Islem ve Beyan Sistemi

a- Emlak servisine ait bilgi iglem sistemlerinin giincel ve dogru ¢aliymasim saglamak.

b- Beyan, tahakkuk ve sicil bilgilerini elektronik ortamda

c- Emlak bilgilerini Maliye Bakanlig, Tapu Kadastro, Niifus, TAKBIS ve MERNIS sistemleriyle
entegre sekilde giincellemek.

6- Tahakkuk Kayitlarimin izlenmesi

a- Yapilan tahakkuklarin tahsilat servisince takibini kolaylagtirmak amaciyla kayitlan diizenli
tutmak.

b- Tahakkuk defteri veya clektronik tahakkuk kayitlarinin kontroliinii yapmak.

7- iletisim ve Bilgilendirme

a- Vatandaglara emlak vergisi borglan, ddeme tarihleri ve kanuni yikiimliiliikler hakkinda bilgi
vermek.

b- Emlak vergisi ile ilgili duyurulan hazirlamak ve ilan etmek.

¢- Miikelleflerin itiraz, sikayet ve dilekgelerini almak, ilgili birimlere yonlendirmek.

8- Birlikte Calisma ve Koordinasyon
a- Tahsilat servisi, emlak servisi ve muhasebe birimi ile koordineli ¢aligmak.
b- Tahakkuk-tahsilat farklarinin izlenmesi ve uzlagma galigmalarina katilmak.

9- Sicil Kayit islemleri;

a- Miikerrer sicil kaydi agilmasini onlemek,

iikellef gergek kisi ise kimlik bilgileri ile is adresi, ikametgah adresi, telefon numaralan ve

. Kimlik no’sunun diizenli olarak kay:t altina alinmast,

¢c- Miikellef tiizel kisi ise tiizel kisilige ait merkez ve subelerinin adres ve telefonlarinin alinmasi
tiizel kisiligin sorumlu Midiirleri ile girket ortaklarinin i ve ikametgah adreslerinin kayitlanmas:
iglemlerinin yapilmasi.

¢- Alinan bilgilerin dogrulugunun teyit edilmesi ve ihtiyag duyulmas halinde diger ilgili daireler

nezdinde(Vergi Dairesi, Niifus Miidiirliigii, Tapu vb.) arastirma ve yazigmalarn Za?masn,
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10- Arsiv ve Evrak Diizeni
a- Tahakkuk figleri, beyanlar, tahakkuk cetvelleri ve ilgili belgelerin argiv diizenine uygun sekilde
saklanmasim saglamak.

11- Kontrol ve Denetim Faaliyetleri

a- Emlak beyanlarinin dogrulugunu denctlemek (6rnegin tapu kayitlariyla karsilagtirma).
b- Yanhs veya eksik beyan durumlarinda diizeltme ve ceza iglemlerini

¢- Denetimler sonucunda resen beyan veya idari tahakkuk iglemlerini gergeklestirmek.

12- Yallik islemler ve Raporlama
a- Y1l sonunda emlak vergisi gelirlerine iligkin istatistiki verileri hazirlamak.
b- Gelirler Miidiirligiine aylik ve yillik faaliyet raporlan

® 13- Diger lilgili Gorevler
a- 1319 sayih Emlak Vergisi Kanunu ve ilgili yonetmeliklerin uygulanmasini saglamak.
b- Belediyenin taginmaz gelirleri ile ilgili diger servislere destek vermek.
¢- Miidiirliikge verilen diger gorevleri yapmak.

Madde 17 - Tahsilat Servisinin Gérevleri

1- Tahsilat iglemlerini yliritmek:
2- Belediye gelirleri (emlak vergisi, gevre temizlik vergisi, ilan-rcklam vergisi, kira, ecrimisil,
harglar vb.) ile diger alacaklarin tahsil edilmesi iglemlerini yapmak.
3- Nakit, kredi karti, EFT/havale ve online sistemler iizerinden yapilan tahsilatlan kayda almak.
4- Yapilan her tahsilat igin tahsilat makbuzu veya alindi belgesi diizenlemek ve ilgilisine teslim
etmek.
5- Hatal veya fazla tahsil edilen bedellerin iade islemlerini mevzuata uygun bigimde yapmak.
6- Giinliik tahsilatlar kayit altina almak, kasa defterine islemek ve giin sonunda kasay1
kapatmak.
7- Giinliik tahsilatlan vezne mutabakati yaparak belediye hesabina yatirmak.
@ 8- Bankalar araciligiyla yapilan tahsilatlarin kayitlarin1 kontrol etmek ve muhasebe sistemine
islemek.
9- Banka dekontlarini ilgili birimlerle mutabik hale getirmek.
10- Tahsil edilen gelirlerin dogru gelir koduna iglenmesini saglamak.
11- Tahakkuk servisiyle koordineli ¢aligarak, tahsilat-tahakkuk uyumunu saglamak.
12- E-belediye sistemi iizerinden yapilan tahsilatlarin takibini yapmak.
13- Online tahsilatlarin muhasebe kayitlarina dogru yansitilmasmi saglamak.
- 14- Vezne agilis ve kapanis islemlerini yiiriitmek.
15- Vézne gorevlilerinin kasa fazlasi/eksiklerini denetlemek ve raporlamak. Cesitli nedenlerle
1 giin paranin bankaya yatirilmasinin miimkiin olmamasi veya banka giselerinin
apanmasindan sonra yapilan tahsilat dolayisiyla veznede biriken para, Hazine ve Maliye
Bakanliinca tespit edilen miktar astig1 takdirde. Ertesi giin kasa fazlas olarak bankaya
yatirilmak iizere, miidiir ile veznedar tarafindan miistereken muhafaza altina alinmasini saglamak,
16- Giinliik, aylik ve yillik tahsilat raporlarini diizenleyerek Gelirler Miidiirline sunmak.
17- I¢ ve dig denetimlerde istenen belgeleri hazir bulundurmak.
18- Kapali Pazar yeri devir, tahsis ve iptal iglemleri i¢in gerekli resmi yazigmalap yapmak,
19- Tahsilat evraklarini diizenli olarak argivlemek.
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Madde 18 - Takip ve lera Servisinin Gérevleri

1- Vadesinde 6denmeyen borg¢larin tespiti
a- Tahakkuk ve Tahsilat servislerinden gelen bilgiler dogrultusunda zamaninda ddenmeyen

vergi, harg, tcret ve diger gelirleri tespit eder.
b- Borglulara iliskin listeleri diizenler.

2- Odeme emri diizenleme ve tebligi:

a- 6183 sayili Amme Alacaklarimn Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hilkiimlerine gére ddeme
emirlerini hazirlar.

b- Borglulara teblig islemlerini yiiriitiir,

3- Yasal takip islemleri:

a- Odeme emrine ragmen borcunu édemeyen miikellefler hakkinda icra, haciz ve sati
islemlerini baglatir.

b- Haciz varakalanm diizenler

¢~ Gerekli dosyalan olugturur, hukuki siiregleri takip eder.

4- Haciz islemleri:

a- Borglunun taginir ve taginmaz mallarina, banka hesaplanna veya iigiincii kigilerdeki
alacaklarina haciz konulmasini saglar.

b- Haciz tutanaklarini diizenler, ilgili mercilere bildirir.

5- Satis islemleri:
a- Haczedilen mallarin satigina iligkin iglemleri ytiriitiir.
b- Satigtan elde edilen gelirin belediye alacagina mahsup edilmesini saglar.

6- Icraya intikal etmis dosyalarin takibi:

a- Hukuk Igleri Miidiirligii veya avukatlar aracihifyla yiiriitiilen dava ve icra dosyalanmin
stirecini izler, sonuglarini kayda alir.

b- Tahsil edilen tutarlar ilgili muhasebe kayitlarina iler.

7- Borglu ile yapilandirma veya taksitlendirme islemleri:

a- Kanunlarla getirilen yeniden yapilandirma, af veya taksitlendirme islemlerinde gerekli
hesaplamalan yapar.

b- Onaylanan taksitlendirme planlanni uygular ve takibini yapar.

8- Tahsilat sonrasi islemler:
a- Tahsil edilen icra ve takip ile ilgili dosyalarn haciz terkin iglemlerini yapar.
b- Tahsil edilen tutarlarim ilgili hesaplara aktarilmasin saglar.

9- Raporlama ve kayit tutma:
a- Yiriitillen icra dosyalarinin durumu hakkinda diizenli raporlar hazirlar.

b-Aahsilat performansini izler ve Gelirler Miidiiriine bilgi verir.

Mevzuat takibi ve uygulama:
a- 6183 say1li Kanun ve diger ilgili mevzuatta yapilan degisiklikleri takip eder.

b- Is ve islemleri mevzuata uygun sekilde yiiriitiir.

Madde 19- Miidiirliik, gelirlerin tahakkuk ve ahsilat isl rinde i¢ kontrol, seffaflik ve hesap

verilebilirlik ilkelerine uyar.
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ALTINCI BOLOM
Ceylthi ve Son Hikimler

MADDE 20- Iy bu ydnetmelikte hikkiim bulunmayan hallerde ylirfiriikieki ilgili mevzuat hikGmler ile
bagkanlik makaminca yayimlanacak genclge, yonerge ve talimatiara uyulhur.

YORORLOK
MADDE 21- Bu ydnctmelik Gonen Belediye Meclisi tarafindan kabul edilip 3011 sayrl kanunun 2 nci

maddesi gergevesinde Gonen Belediyesi kurumsal internet sitesinde yayimlandigs taribte ylirlirlige girer.

YOROTME
MADDE 22- Bu yonetmelik hiikiimleri Gonen Belediye Bagkaninca yliriitiilr.

Burcu ATA KUZU KER
Meclis Katibi eclis Katibi
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