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Karar Tarihi Karar No Kararn IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
01.06.2026 52 Konusu GOREV VE CALISMA ESASLARI
YONETMELIGI
Toplanti Dénemi Toplanti gy .
2026 Yih Haziran Ay Sasti:17;30 | el | Oturwms
Meclis Baskam :ibrahim PALAZ

Meclis Uyeleri  :Mehmet YILMAN, Vedat ERKOYUNCU, Burcu ATA KUZU,
Leyla KOSTENOGLU, Ozgiir DONMEZ, Samet ARIKER, Emrah CAKIR,
MECLISI Siireyya OZADALI, Yesim KOKSAL, Erce BUYUKBOSTANCIOGLU, Servet
TESKIL BIYIK, Tuncay SALI, Zeki KAHYA, Turhan CURA, Fatma TURK,

EDENLER Pervin DEMIR, Umit YERGAL, , Hatice Burcu OZDEMIR, Mahmut Sami
CENGELOGLU ve Taner KUCUK.

Toplantiya Katlmayaplar: Dogan CEYLAN, Oging KUCUKKOYUNCU,
Siikrii KIZILAY, Cihan Berk UMAY ve Ozkan CiL.

Belediye Meclisi'nin 04.05.2026 tarih ve 2026/38 sayih karan ile imar Komisyonu'na
havale edilen ve imar Komisyonu'nun almus oldugu 22.05.2026 tarih ve 2026/04 sayih
karan okundu.

KOMISYON KARARI; Belediye Meclisinin 04.05.2026 tarih ve 38 sayih karan ile
komisyona havale edilen, Belediye ve Bagh Kuruluslan ile Mahalli idare Birlikleri Norm
Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik cercevesinde Belediyemiz imar ve Sehircilik
Miidiirliigii'niin gorev, yetki sorumluluk ve ¢aliyma esaslarim tammlayan yonetmeligi, 5393
sayili belediye kanununun 18. Maddesinin (m) bendi geregince degerlendirilmis olup;
belediye hizmetlerinin daha etkin, diizenli ve verimli yiiriitiilmesi, hizmet biitiinligiiniin
saglanmas: ve kurumsal isleyisin giiclendirilmesi agisindan uygun oldugu kanaatine
varilarak, gorev, yetki sorumluluk ve ¢ahigma esaslarim tanimlayan yonetmeligin kabuliine;
Komisyonumuzca katilan iiyelerin oy birligi ite karar verilmistir.

KARAR: 04/05/2026 tarih ve 28 sayth Meclis Karar ile Imar Komisyonu'na havale
edilen imar ve Sehircitik Miiditrliigi Gércv ve Cahgma Esaslan Yonetmeligi taslaginn,
imar Komisyonu'nun 22.05.2026 tarih ve 2026/4 sayi karar: dogrulutsunda komisyondan
geldifii sekliyle kabuliine, Haziran ayi olagan meclis toplantisi 1. Birlesim 1. Oturumunda
isaretle yapiian oylama sonucunda toplantrya katilan iiyelerin oy birligi ile karar verildi.
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GONEN BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGD
GOREYV VE cA'L|§MA ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag Kapsam Yasal Dayanak Tanimlar Ve Temel fikeler
AMAC : S |
MADDE- 1 : Bu yénetmeligin amaci; Gonen Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiirligi’niin
gorev, yetki ve sorumluluklari ile galigma usul ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerin daha etkin
ve verimli bir sekilde yiiriitilmesini saglamaktir.

KAPSAM :

MADDE- 2 : Bu yénetmelik, Gonen Beiediyesi imar ve Sehircilik Miidiirligii’niin; hukuki
statiisiinii, gorev, yetki ve sorumlulukiart ¢aligma usul, ve esaslarim kapsar.

DAYANAK : '

MADDE- 3 : imar ve Schircilik Miidiirliigii yiiriittiigii tim i ve islemlerde asagidaki mevzuat
hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiir.

e 5216 Biiyliksehir Belediye Kanunu

5272 Sayih Belediye Kanunu

5393 Sayih Belediyeler Kanunu

3194 Sayili imar Kanunu

657 Sayil1 Devlet Memurlan Kanunu

4857 Sayili is Kanunu

Balikesir Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeligi

Balikesir Biiyiiksehir Belediyesi Otopark Uygulama Yonetmeligi

Binalarin Yangindan Korunmasi1 Hakkinda Siginak Yénetmelik

Siginak Yonetmeligi

Binalarda Enerji Performans Yonetmeligi

Binalarda Is1 Yahtim Yonetmeligi

4708 Sayih Yap: Denetim Hakkindak: Kanun

Yapi Denetim Uygulama Usul ve Esaslan Y 6netmeligi

2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarum Korumna Kanunu

Korunmasi Gerekli Taginmaz Kiiltiir Varlikiarinin Korunmas: Hakkinda Y onetmelik
6306 Sayili Afet Riski Altindaki Alaniarin Daiigtiinilmesi Hakkinda Kanun

634 Sayili Kat Miilkiyeti Kanunu

7201 Sayih Tebligat Kanunu
Génen Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidorliigii Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik
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TANIMLAR :
MADDE- 4 : Bu ydnetmelikte gegen;
a) Bagkan : Gonen Belediye Bagkanini,
b) Belediye : Gonen Belediyesini,
¢) Bagkanlik : Gonen Belediye Bagkanhgini,
d) Bagkan Yardimcisi : Miidiirligiin bagh oldugu ilgili Bagkan Yardimcisini,
e) Meclis : Gonen Belediye Meclisini,
f) Enciimen : Gonen Belediye Enclimenini,
g) Miidiir : Imar ve Schircilik Miidiiriini,
h) Miidiirliik : imar ve Sehircilik Miidiirligiini,
1) Personel . Belediye Norm Kadroya gdre Génen Belediyesi Imar ve $chircilik
Miidiirliigiinde ¢alisan memur, iggi ve sirket personelini ifade eder.
TEMEL iLKELER :

MADDE- 5 : Miidiirlik temel ilke olarak;

a) Uygulamalara iligkin kayit ve belgelerin her an denetime hazir bulundurulmasini,
b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik, kalite ye ihtiyaca uygunlugu,

¢) Kayitlarin usulline uygun, saydam ve enaleb:hr §eklldc tutulmas,

d) Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anhk kararlar yerine siirdiiriilebilirligi,

¢) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimliligi,

f) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffafligs,

g) Kurum i¢i yonetimde ve kenti ilgilendiren kararlarda katihmeilik,

h) Uygulamalarda adaleti, hizmette esitligi ve hesap verilebilirligi esas alir.

iKINCi BOLUM
Tegkilat Yapist

MADDE-6 : Imar ve Sehircilik Midiirligi, 22/02/2007 tarihli ve 26442 sayih Resmi
Gazetede yaylmlanan Bakanlar Kurulunun “Belednyc ve Bagh Kuruluglan ile Mahalli idare
Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlanna Dair Yonetmelik” geregince Gonen Belediye
Meclisinin 02/04/2007 tarih ve 25 sayih karar ile kurulmustur.

Imar ve Sehircilik Miidiirligii Organizasyon Semasi agagida gdsterilmistir.
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IMAR VE SEHIRCILIK
MUDURLOGU

GONEN BELEDIYE
BASKANLIGI

[DAR! VE BURO ISLERI

HARITA VE PLANLAMA
ISLEMLERI

ADRES VE NUMARATAJ
ISLEMLERI

YAPI RUHSAT
ISLEMLERI

imar ve Sehircilik Madiirliigi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE- 7

UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluk

YAP! DENETIM VE
HAKEDIS ISLEMLER!

YAPI KULLANMA {21
ISLEMLERI

KACAK YAPI
ISLEMLER]

ZEMIN KONTROL
ISLEMLERI

ARSIV ISLEMLERI

o Kentin ve siiregelmekte olan kentlegme olgusunun &zelliklerini dikkate alarak kentsel geligme
ve biiylime hedef ve stratejilerini belirlemek,
o Aykin yapilasma ve uygulamalann saptanmasi durumunda gerekli yasal yaptinmlan
uygulayarak aykiriliklarin giderilmesini saglamak,
o Kentin eskiyen ve sorunlu pargalarinin rehabilitasyonu igin her tiir Kentsel Doniigim ve

Kentsel Dontigiim i¢in gerekli diger tiim islemleri yapmak,

o iptiyag halinde yonetmelikler ve plan notlan iizcrinde gerekli diizenleyici islem tasarilanim
azirlamak ve Belediye Meciisinde goriisiiimek lizere Bagkanhik Makamina sunmak,

¢ /Bagimsiz boliim numaralandinlmast

girigleri yapmak,

apilarak, adres kayit sistemine bagimsiz bolimlerin
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ingaat ruhsau taleplerini, yasa, ydnctinelikler ve plan notlan kapsaminda incelemek, ruhsata
csas proje ve raporlan onaylayarak yapi ingaat ruhsati tanzim etmek,
Yenileme ve yeniden ruhsat i§ ve islemleri yaparak, ruhsat diizenlemek,
Santiye sefi, yapi miitcahhit, yapi denctim firmasi, proje miiellifi ve fenni mesul degigikligi
taleplerinde seviye tespitleri yapilarak mal sahiplerine teblig etmek, isim degisikligi ruhsati
diizenlemek,
Ruhsat almig meveut yapilann, tadilat talepleri incelenerek fadilat ruhsati tanzim etmek, Yaps
denctimli iglerde yapr denctim sistemi {izerinden Cevre ve S$chircilik Bakanhi'na
giincellemeleri bildirmek,
Yapi kullanma izin bclgcm almig yada tapuya tescillenmig binalara 3194 sayili Imar Kanununa
gore basit tamirat izni vermek,
4708 sayih Yapr Denetim Kanununa ve.Uygulama Yonetmeligine gore yapr denetim
kuruluglarinin hakedis iglemlerini yapmak;
ingaat yapim asamasinda Yapi Denetim Kuruluglan tarafindan hazirlanan Hakedis seviyeleri,
yerinde yapilan inceleme sonrasinda Yap1 Denetim Sistemi iizerinden onaylamak,
Yap1 denetim kuruluglannda gérevli ersongl ve miiteahhit degisiklikleri Bakanliga bildirmek,
Y1l sonunda Y1l Sonu Tespit Tutanad: onnylamak,c-
Yap1 tamamlandiktan sonra ig Bitirme Tutanagl onaylamak
Vatandaglann, diy kurum ve kuruluslardan’ gelen’ (mahkeme, icra dairesi, SGK vb.) bilgi ve
belge taleplerini yanitlamak,
CIMER iizerinden gelen talepleri y“al stire igerisinde cevaplamak,
Arsivi, fihrist, kayit ve depolama yonundcn siirekli diizenli ve yararlanmaya hazir tutmak,
Miidiirliigiin tiim alt birimleri ve birim personellerinin gorev tanimlanm hazirlamak ve ilgili
birimlere ve personele teblig edilmesini saglamak,
Miidirliigiin gorev alanina giren iglerle ilgili siireg ve i akiglarin1 hazirlamak ve uygulamak,
Uygulamada kullanilacak olan standart formlar ya da dokiimanlar1 hazirlamak ve bu form ve
dokiimanlan kullanmak,
Yiiriirlikteki mevzuatin Ongordiigii diger gorevler ile Bagkan ve Bagkan Yardimcilan
tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

imar ve Sehircilik Miidiiriiniin G(’irev; Yetki ve Sorumluluklan
MADDE-8 : Miidiir gorev ve hizmetlerinden 6tiirii Belediye Bagkani ve bagh oldugu Bagkan

Yardimeisina kars1 sorumlu olup,

imar ve Schircilik Midiirliginii bagkanlk makammna karsi temsil etmek ve bagkanhk
makaminca verilen gorevleri gergeklestirmek,

Temsil ettigi Midirligin gdiev alamina  giren tim is ve islemlerin; ilgili
mevzuatina,ydnetmelikte  ve yarg: kararlarinda belirlenen ilkelere uygun olarak
yiiriitiilmesini saglamak, S S e

Miidiirliigin gorev ve sorumluluk alanina giren konulan belediye bagkani ve/veya baskan
yardimcisindan  gelen talimatlar dogrultusunda sorumlu oldugu biitin yasal mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmek,

lidiirligin goérev alamina giren biitin konularda personeli ile ilgili olarak gerekli
gorevlendirmeleri yapmak, miidiirlitk faaliyetlerini denetlemek, varsa aksakliklan gidermek,
Belediyenin stratejik plan ve performans programinda yer alan miidiirliikle ilgili ¢alismalar
yapmak ve hedefleri gergeklestirmek, '

Miidiirligiin yillik biitgesini hazirlgyip, uygulamak,
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Miidiirligin yilhk faaliyet raporunu ve gercktiginde belirli siirelere iligkin midiirlik
faaliyetlerini dst makamlara sunmak,

Idari olarak ¢aligan personelin gorev ve sorumluluklanmin takibini yapmak ve
organizasyonunu saglamak, :

Miidiirliik personelinin kanun kapsamindaki yillik izinlerini diizenler,

imar ve Sehircilik Midiirliginiin Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve Midiirlik
personclinin 1.Disiplin amiridir. .

Harcama Yetkilisi olarak 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 4734 Sayih
Kamu fhale Kanunu, 4735 sayilh Kamu lhale Sézlesmeleri Kanunu ile ilgili diger mevzuata
dayamlarak miidiirligiin ihtiyaglaninin temini, harcamalarin gergeklestirilmesi ve kontroliini
saglamak,

ilgili yonetmelige uygun olarak miidiirliigiin taginir kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek
ve taginir iglemlerinin gergeklegmesini saglamak,

Miidiirligi ilgilendiren konulardaki kurul komisyon vb. toplantilara katilarak midiirligi
temsil etmek,

Miidiirliige gelen evraklarin ilgili personcle havalesini yapar,

mar ve Sehircilik Miidiirligi ile dg';c_r Miidirlikler arasinda koordineasyon saglamak,

imar ve Sehircilik Midiirliigii Birimleri Grev,Yetki've Sorumluluklan
MADDE-9
1- idari ve Biiro isleri;

Miidiirliige gelen evraklann kaydn'm yapat ve havalesi igin miidiirlige sevk eder,

Kayd: ve havalesi yapilan evraldann dosyasnyla blrlestmlmesn ve yetkili personele

iletilmesini saglar,

Miidiirliik tarafindan génderilen tiim cvraklarin giden evrak kaydinin yapilmast ve gitmesi

gereken kisi, kurum yada kuruluglara élden veya'posta yoluyla gonderilmek iizere Yazi sleri

Miidiirliigii evrak kayit birimine iletir, -

Tiim evraklann dizenlenmesi dosyalanmasi ve argivienmesini saglar,

Miidiirligiin kirtasiye taleplerini hazirlar ve temini igin ilgili miidiirliige intikal ettirir,

Islemi biten yapi ruhsati ve yap: kullinma izin belgesi gibi evraklann ¢ikis islemlerini ve

teslimini saglar, '

ingaat ruhsatlan ve yapi kullanma izin (iskan) belgelerinin aylik olarak Sosyal Giivenlik

Kurumuna, Balikesir Biiyiiksehir Belediye Baskanligina, TMMOB ye kayitli odalara yaz ile

birer suretlerinin gonderilmesini saglamak,

Kagak ve ruhsata aykiri yapilann' énciimen kararlari, tevhid-ifraz-ihdas-yola terk islemleri,

parselasyon plam (ada igi diizenleme) ve 18 inci madde uygulamalarina ait enciimen

kararlan ve imar plani tadilatlarina ait alinan meclis kararlarin argivlemek,

6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniigtiirilmesi Hakkinda Kanun kapsaminda

tespiti yapilan binalarin mal eahlplmne bllgllcndnrmc yazismalarinin yapilarak, dosya

takibinin yapilmas ve argivlenmesi,

CIMER iizerinden gelen taleplerin takibi ve cevaplandinilmasim saglar,

Miidiirliik ¢aligmalan kapsaminda belediye meclisi tarafindan belirlenerek ilgilisi tarafindan
enmesi gereken her tiirlii harg ve ticretin tahakkuk islemlerini yapilmas,

insan Kaynaklari ve Egitim Muduflubundcn gelen personelin iicretine konu aylik puantaj

cetvelini iglemek,

Taginirlarin teslim alinmasi, korurgnast, Xullanim yerierine teslim edilmesi, yasal mevzuatta




MECLIS KARARI

T.C.
I‘\ GONEN BELEDIYE BASKANLIGI

belirtilen esas ve usullere gore kayitlanmn tutulmasi, tagimirlara iligkin belge ve cetvellerin
diizenlenmesini yapmak, (Taginirlara iligkin gorevler miidiiriin gorevilendirdigi tagimir kaynt
kontrol yetkilisi tarafindan gergeklestirilir.)

Miidiirlik ¢ahgmalarina iligkin verileri toplamak, aylik ve yillik faaliyet raporu hazirlamak,
Evrak durumunu dgrenmek {izere gch.n vatandaga evragin iglem durumuyla ilgili bilgi
vermek,

5393 sayil Belediye Kanunu, 657 sayili'Devlet Memurlar: Kanunu, yiiriirlikte bulunan tiim
kanun,tiiziik,yonetmelik ile Belediye “Meclis karan, Enciimen karan ve Belediye
Bagkani,Belediye Bagkan Yardvmcm ve Miidiiriin verdifi tiim emirleri yerine getirmekten
sorumludur. :

2- Planlama ve imar Durumu Iglemleri;

Her élgekteki imar planini hazirlamak veya hazirlatmak, 3194 sayih imar Kanununun 8 nci

maddesi geregi, hazirlanan imar plam tekliflerini Belediye Meclisinin onayina sunmak. Bu

konular ile ilgili imar Komisyonu ve Meclls toplantilarina katilmak ve plan degisiklikleriyle

ilgili teknik sunum yapmak, :

Karara baglanan imar plani tckhﬂcnm basvuru sahibine teblig etmek,

Koruma Amagh imar Plam Kapsammdaki Alanlarda, Belediye Meclisince uygun griilen

her olgekteki imar plami tekliflerini Balikesir Kiiltiir Varhiklarini Koruma Bolge Kurulu'nun

onayina sunmak,

Belediyemiz idari simn igerisinde- kdlan, Belediyemiz projelerinin imar planlarm

hazirlamak veya hazirlatmak, hazirlanan imar.plam teklifini ilgili Makamin onayina sunmak,

Onaylanan imar plamm bir ay sﬁrcylc'aslilya ¢ikanhip ilan edilmesini ve bu siirede yapilan

itirazlarn incelenmek tizere, Belediye Meclisine gonderilmesini saglamak, meclis karan

sonrasi imar planinin kesinlegtirilmesi islemlerini yapmak,

Kesinlegen imar planlarimi sayisal ortama iglemek, imar planinin giincelligini saglamak,

farkli zamanlarda yapilan planlama ¢aligraalarinin biitiinlestirilmesini saglamak,

imar komisyon g¢aligmalarinin raportorliigﬁnun yapilmast ve belediye meclisine sevk

edilmesi,

Birime havale edilen, Belediyemize karsi agilan davalarda gerekli savunmanin yapilabilmesi

i¢in teknik rapor hazirlanarak ilgili Mahkemeye sunulmasi amaciyla mahkemenin istedigi

bilgi ve belgeler ile birlikte Hukuk igleri Miidiirligiine gondermek,

ilgili kurum, kurulug, gergek ve tiizel kisilerin talepleri dogrultusunda imar durumu belgesi

hazirlamak. imar plam iizerinds islemek, Ilgililerine yasal siireler igerisinde tebligini

yapmak, fiziksel ve sayisal ortamda arsivlemek. Hazirlanan imar durumu belgelerinin imar

plani ile uygunlugunu kontrol etmek,

Gorev alam igindeki konularla ilgili Kamu Kuruluglari, gergek ve tiizel kigilerden gelen yazi

ve dileckgelere yasa ve yonetmelikler -gérgevesinde cevap vermek, verilen cevaplarin

ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak,

3194 Sayili imar Kanununa gore hazirlanarak yiiriirlige giren “Plansiz Alanlar imar

Yéopetmeligi’nin” 4.maddesinin 4.bendi ve 43.maddesi ile 6360 Sayih Biiyiiksehir Belediye

Kgnunu uyarinca Kirsal Mahalle Yérlesik' Alan Siminn Paftalarim hazirlamak ve Tanm ve
an Bakanliginin onayina gondermek,
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3- Harita islemleri;

e Belediye simirlan igerisinde Resen veya talebe bagh olarak parsclasyon plam (ada igi
diizenleme), ifraz, tevhit, yola terk ve ihdas taleplerini incelemek ve belediye encilimenine
sunarak takibini yapmak ve muhataplarina tebligini saglamak,

e Belediye mahalle ve miicavir alan siirlant iginde imar plani olan alanlarda 3194 sayih Imar
Kanunu 18 nci maddesi uyarinca arsa.ve arazi diizenlemesi yapmak/yaptirmak, fiziksel ve
sayisal ortamda argivliemek,

e Belediye smirlan  igerisinde bulunan  kadastral  parsellerin  sayisallagtinimasim
gergeklestirmek,

* Yap: denctim firmalan tarafindan yaptirilan yap: aplikasyon krokisi, vaziyet plani, temel

tistii 6l¢ii krokisi, bina tespit.krokisi, roperli bina krokilerini kontrol ctmek, onaylamak ve

gerektiginde arazide kontroliinii yapmak,

ingaatin yoldan aldig1 kotun (Subasman seviyesinin) kontrolii,

HUS dosyalarnnin kontrolii,

YDS iizerinden kayith islerin isyeri Teslimini yapmak,

Vatandaglarin taleplerini degerlendirmek, itirazlanim sonuglandirmak, ¢éziimlenmesi yargiya

intikal etmis durumlarda mahkemélére ve Gonen Belediyesi Hukuk lsleri Miidiirligi’ne

gerekli bilgi ve belgeleri vermek, *° '

o Belediyemize karsyi agilan davalarda gerekli midirliik goriigiinin verilerek ve teknik
raporlann hazirlanarak, ilgili mahkemeye sunulmasi amaciyla Hukuk isleri Miidiirliigiine
gondermek ve gerektiginde mahkeme kesiflerine katilmak,

e llgili kurum, kurulus, gergek ve tiizel kisilerin talepleri dogrultusunda ingaat istikamet ve kot
belgesi hazirlamak,

o lgili kurum, kurulus, gergek ve tiizel kisilerin talepleri dogrultusunda cins degisikligi
islemlerini yapmak,

e Gorev alam igindeki konularla ilgili Kamu Kuruluglari, Mahkemeler, gergek ve tiizel
kigilerden gelen yazi ve dilekgelere yasa ve yonctmelikler gergevesinde cevap vermek,
verilen cevaplann ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak,

4- Adres ve Numarataj islemleri;

e Mahalle, Yol, Bina, Numarataj, imar plam, Zemin yapisi vb. verilerin giincel olarak elde
edilip bilgisayar ortaminda veri tabammda birbirleriyle iligkilerini saglamak ve verileri
derleyerck Kent Rehberinde vatandagin hizmetine sunmak,

e Mahalle, Yol, Bina, Numarataj, imar plani, Zemin yapisi1 vb. verilerin Mekansal Adres Kayit
Sisteminde de kendi standartlarina uygun sekilde iiretmek ve giincel kalmasin saglamak,

e Adres kayit sistemi galigmalan kapsaminda Belediye ve miicavir alan simrlan iginde
belirlenen adres bilgilerinde meydana gelen degismeleri izlemek, eksik veya hatali tespitleri
diizelterek, bilgilerin giincellenmesini saglamak,

¢ Belediye ve miicavir alan sinrlari iginde adres ve numarataj bilgilerine iligkin Niifus ve

Vatandaghk [l Miidiirliigii ve Belediye biinyesindeki miidiirliiklerden gelen talepleri

kargilamak, y

v alami igindeki konularla ilgili Kamu Kuruluglari, Mahkemeler, gercek ve tiizel

kjsilerden gelen yazi ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler gergevesinde cevap vermek,

erilen cevaplann ilgilisine yasalara uygun sekilde ulastirmak,
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5- Yapi Ruhsat fglemleri;
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Yeni yapilacak olan binalann rulsat ekleri olan mimari ve statik projelerin denctimini
yapmak, projeleri Imar Yénetmeligi ve tiim imar mevzuati gergevesinde incelemek ve
onaylamak, eksiklikleri varsa yazili olarak ilgisine iade etmek, Uygun olanlann yap: ruhsat
tanzim edilmesini saglamak,

Onayh mimari projelerin tadilatinin talebi halinde projeleri incelemek ve onaylamak,

Mevcut yapilarin ilave veya degisikliklerine iligkin tadilat projeleri ve raporlarinin yerindeki
hali ile uygunlugunu kontrol etmek ve onama iglemini yapmak,

Kat Irtifak: ve kat miilkiyeti projelerini inceleyerek harcini hesaplamak ve tasdik etmek,

Kat irtifak projelerinin tarama isleminin yapilarak Tapu Miidiirligine gonderilmesini
saglamak,

Mimari ve statik projelerin tasdiki veya diizenlenmesi ile ilgili talep ve sikiyet dilekgelerini
cevaplamak, _

Talep halinde ruhsat suretlerini vermek,

Projelere gore hazirlanan m2 cetvellerini kontrol etmek ve onaylamak,

Yapilarin fenni mesul-fen adamlan ve yap1 denetim girketleriyle ilgili sicilleri tutmak,
Ruhsata esas alan hesaplarini yaparakdl94 Say;h imar Kanunu ve ilgili yonetmelikleri ile
Belediye Kanununda belirtilen harq.hespplanm yaparak tahsilatlarini saglamak,

3194 Sayih imar Kanunu, 4708 sayili Yapi Denetim Kanunu ve ilgili yonetmelikleri
kapsaminda ruhsat alinmasim gercktiren her tiirlii imalat igin (tadilat, isim degisikligi, ek
bina, kat ilavesi, yeniden-yenileme ruhsati, kagak yapi ruhsati vb.) ruhsat belgesi
diizenlemek,

Hazirlanmig olan yapi ruhsatlan ve ekli bclgelerlmn drsxvlenmesxm saglamak,

Bagimsiz boliim planimi inceleyerek onaylamak,

Yanan Yikilan Yap: Formu diizenlemek,

Goérev alam igindeki konularla ilgili, kamu kuruluglari, mahkemeler, gergek ve tiizel
kigilerden gelen yazi ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler gergevesinde cevap vermek,
verilen cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak,

Yetki ve sorumluluk alanina giren idarece verilen di ger gorevleri yapmak,

6- Yap1 Denetim ve Hakedis Islemleri;

Yap1 Denetim Sisteminden yapi denetim kuruluglarinin talep ctmis olduklan seviyeleri
(%10, %20, %40, %60,%80,%95, %100) arazi kontrollerinden sonra onaylamak,
Yap1 denetim kuruluslarinin talep ettikleri hakedis dosyalanm kontrol edip tahakkuklarim
yazarak Gonen Malmiidiirligi’ne gondermek,
Gonen Malmiidiirligi’ne gondenlcn hakedx;lcnn Yap1 Denetim Sisteminden 6deme onayin
yapmak,
Bitmis olan insaatlanin YiBF'lerini an1 Denetlm Sisteminden disiirilmest,
Yapi denetim mevzuat ile ilgili dilekgelere cevap vermek,
Y1l sonunda Y1l Sonu Tespit Tutariaginin onaylanmasini saglamak,
Yap1 tamamlandiktan sonra Ig Bitirme Tutanaginin onaylanmasini saglamak,
uhsat alinan binaya ait yapr denctim hizmet sézlesmesinin feshi ile ilgili iglemlerin
apilmasini saglamak,
Yapt denetim kurulusunun gorevden ayriimasi, denetim faaliyetinin gegici olarak
durdurulmasi, izin belgesinin iptal edilmesi veya mimar ve/veya mithendislerinden birinin,
herhangi bir sebeple yap: ile lllslbmm kesilmesi halinde yap:1 sahibjfite, yeniden yap:
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denetim kurulugu gorevlendinilmedikge veya yapr denetim kurulugunca, aynlan mimar
ve/veya milhendislerin yerine yenisi ige baglaulmadikga yapinin devamina izin verilmemesi
ve yapimin o andaki durumunu belirleyen bir tespit tutanafimin ¢ isginid iginde
diizenlenerek bir kopyasimin Yap1 Denetim Firmasina gonderilmesi, gorevden aynlan denetgi
yerine 30 giin i¢inde yenisi goreviendirilmedigi taktirde yapr tatil tutanag diizenlenmesi,
Yap1 Denetim Sisteminden Ruhsat onayy/Ruhsat reddi vermek,

Yapi Denetim Sisteminden Santiye $efi ise baglama ve istifa iglemlerini yapmak,

Santiye gefi bilgilerinin giincellenmesi ve tizerindeki iglerin goriintiilencbilmesi,

Seviye ve hakkedis bilgilerinin giincellenmesi,

Gorev alam igindcki konularla ilgili kamu kuruluglan, mahkemeler, gergek ve tiizel
kigilerden gelen yazi ve dilekgelere' yasa ve yonetmelikler ¢ergevesinde cevap vermek,
verilen cevaplanin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak,

Yetki ve sorumluluk alanina giren idarece verilen diger gérevleri yapmak,

7- Yap1 Kullanma izni iglemleri:

Yapilarin ruhsat ve cklerinin uygunlugu ile fen ve saghk kurallarinin uygunlugunu 4708
Sayili Yap1 Denetim Yasas: ve Yap: Denetim Uygulama Yonetmeligine gore kontrol ederek
yapi tamamen bittigi takdirde ‘tamamunin, Xismen' kullamimasi miimkin kisimlarin
tamamlanmasi halinde ise talep edilén Kismin yapi kullanma izin belgesini tanzim etmek,
SGK Ilisiksizlik belgesini istemek,

Vergi Dairesi ve belediye harcimi tahsil edilmesini saglamak,

%80 ve %100 seviyeye gelmis oldau:binalarm mahallinde kontroliinii yapmak,

Gorev alami igindeki konularla $igili 'kamu 'kuruluglari, mahkemeler gergek ve tiizel
kisilerden gelen-yaz1 ve dilckgelere' yasa ve yonctmelikler gergevesinde cevap vermek,
verilen cevaplann ilgilisine yasalard uygun sekilde ulagtirmak,

Yetki ve sorumluluk alanina giren ndarecc verilen diger gorevleri yapmak,

8- Kacak Yapi islemleri;

Ruhsatsiz veya ruhsata aykin bma yap.ldlgmm tespiti halinde yap: tatil tutanagi tanzim
etmek ve ingaati mithiirlemek, tutanag: ilgilisine teblig etmek, edilmezse ingaata asmak ve
bir drmegini muhtara birakmak, i

Ruhsatsiz veya ruhsat eklerine aykm yapmm tespit sonucunda 3194 sayili imar Kanunu’nun
32 ve 42 iincii maddelerine gére iglem yapilmak iizere Belediye Enciimenine sevk etmek,

e Belediye Enciimenince verilen kararin muhataplarina tebligini saglamak,
e Enciimen karan ile ¢ikan para cezalanmmn tahsili amaci ile Mali Hizmetler Miidirliigiine

bilgi vermek,

Enciimen kararinda belirtilen siire icinde ruhsat almnmaz ve / veya yapi ruhsat ve eklerine
uygun hale getirilmezse yikim islemlcri igin dosyay1 Fen Isleri Miidiirliigiine gondermek,
Metruk yapilan tespit etmek, Max] 1' nhxd'un Raporunu hazirlamak ve yikim iglemini takip
etmek, ‘

e Yapiya ve ¢evreye-iligkin slkayetlenn ycnnde incelenmesini yapmak,

Gorev alami igindeki konularla ilgili kamu kuruluglan, mahkemeler gercek ve tiizel
kisilfrden gelen yazi ve dilekgelere“yasa ve yonetmelikler gergevesinde cevap vermek,
verllen cevaplann ilgilisine yasalara' uygun sekiide ulagtirmak,

Y¢tki ve sorumluluk alanina giren idaregg, verilen diger gorevleri yapmak,

min Kontrol islemleri;
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e Yirirliktcki meveut ydnetmeliklere gore ilgili mihendislerce hazirlanan zemin etiit
raporlarinda yer alan jeolojik-jeofizik ¢aligmalarin sahada kontrollerini yapmak ve bu
caligmalara gore hazirlanan zemin ctiit raporlanni inceleyerck onaylamak,

T
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10. Arsiv Islemleri;

Normal ruhsath binalara ait dosyalann arslvlcnmcsl ve bilgisayar kayitlarnimin tutulmas:,
Arsiv dosyalarinin ctiketleme nslcmlcnm yapar,

Miidiirliik biinyesinde ytiriitiilen igler ile alakals giinliik olarak clden zimmet karsilifs istenen
dosyalan ¢ikarmak, islemi bittikten sonra tekrar zimmetten diiserek argivler,

Banka cksper dosyalarini hazirlar ve ckspcrlcr tarafindan incelenmesi igin gerekli tiim
islemleri yapar, ;

Arsiv dosyalarinin etiketleme lslcmlcnm yapar

Yeni olugan arsiv dosyalarinin bilgisayar ortaminda kayit iglemlerini yapar,

DORDUNCU BOLUM
_ - Ortak Hiikiimler

a) Tetkik islerini, goreve gidecekleri "yerleri ve yaptiklan, yapacaklan isleri gizli tutar. Bu
konuda yetkili ve ilgililerden baskasina agiklamada bulunamaz.

b) Simf| etiket ve unvan farki gézetmeden her vatandasa egit davranir.

¢) Mesai bitiminde masa uzenndck: eVraklanm kcndllennc ‘ait dolap ve masa gozlerine koyar
ve kilitler. '

d) Herhangi bir nedenle gérevicrinden-ayrilan personel, korumak ve saklamakla gérevli
evragn kendisinden sonraki géreve baglayan personele devretmedikge gorevinden
aynilamaz. Devir teslim cetvelleri Miidiirliikte saklanur.

e) Midirliigii ilgilendiren gesitli. hizmetlerin *uyumlu ve diizenli yiiriitiilmesi, personel
arasindaki ahengin saglanmasi igin herkes gayret gosterir. Olumsuz bir durumda konu
miidire yansitihr. Miidiir bu hususta gerekli 6nlemleri alir.

f) Miidirlige gelen evrakin 6nce kayd: yapilir, yetkili tarfindan havale edilir. Personel,
yapilmasi gerekli iglemleri zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimliidiir.

BESINCI BOLUM
Denetim, Sicil ve Disiplin
Denetim :
Madde- 10

Personel en yakin amirinden basla)}a'lfék denetime tabi tutulur. imar ve Sehircilik Miidiirii;

idirliglin tiim personelini her zaman gerek goriildiigiinde denetlemek ve ilgilileri

onlendirmek yetkisine sahiptir. Ayrice teftis ve denetim gorevlileri tarafindan da herzaman
denctim yapilabilir.

Disiplin Cezalan

1
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Madde-11

imar ve Sehircilik Midiirligi personeli 657 Sayili Devlet memurlan Kanunu ile 4483
Sayih Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun hiikiimlerine
ve yurirliikteki ilgili mevzuat hitkkiimlerine tabiidir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten Kaldinlan Hiikiimler

Madde- 12: Bu Yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte 02/07/2012 tarih ve 2012/66 sayih
Meclis Karan ile kabul edilmis olan imar ve Sehircilik Midirligii Caligma Yonergesi
yiirtirliikten kaldirilmigtir,

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde- 13: Is bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili kanun,
yonetmelik ve mevzuat hitkkiimlerine uyulur. -

NN v
Yiiriirlik e eyt g
Madde- 14: Bu Yonetmelik hiikiimleri Gonen Belediye Meclisinde kabul edilip, Belediyenin
internet sayfasinda yayimlanmasiyla yiiriirliige girer.

Yiiriitme b oy
Madde- 15: Bu Y@netmelik hiikiimlerini Gonen Belediye Bagkani yiiriitir.

Burcu ATA KUZU
Meclis Katibi
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